. Y 4
Ski%vacin

KOMUNALNO PODUZECE D.0.0. ROGOZNICA

Obala kneza Domagoja 54, 22203 Rogoznica, OIB: 46637054013, MB: 203308

Na temelju ¢lanka 13. stavka 4. Odluke o osnivanju trgovatkog drudtva za obavljanje komunalnih djelatnosti
(«Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije», broj 3/ 06.), a u vezi s ¢lankom 12. I ¢lankom 15. Zakon o javnoj
nabavi («Narodne novine», broj 120/16.), odgovorna osoba (u daljnjem tekstu: Direktor drustva) Skovacin d.o.o.,,
Obala kneza Domagoja 54, Rogoznica, OIB: 46637054013 (u daljnjem tekstu: Narucitelj) donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja javnih
sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe,
radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00
kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu; postupak jednostavne nabave) za koje sukladno odredbama Zakona
0 javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati
i druge vaZece zakonske i podzakonske propise kao i interne akte, a‘koji:se odnese na pojedini predmet nabave
u smislu posebnih zakona (Zakon o obveznim odnosima, Zakon(o prostornom uredenju, Zakon o gradnji i dr.).
Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovaraju¢i natin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i
Zakona o sprje¢avanju sukoba interesa.

Clanak 3.

Postupci nabave roba, radova i usluga iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika provode se u skladu s Planom nabave izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn.

Procijenjena vrijednost nabave iz ovog Pravilnika je vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-
a).

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku potetka postupka jednostavne nabave,
ukoliko je primjenjivo.

Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost,
ukljucujuci sve opcije i mogucéa obnavljanja ugovara.

Clanak 4.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben i potpun nacin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu
uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni, a odreduju se na nadin da predstavlja tehni&ku, tehnologku, funkcionalnu ili
drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu, a sadrZava tehni¢ke specifikacije
te se, ako je potrebno, nadopunjava nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcimai sli¢no.
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U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su zna¢ajne za izvr8enje ugovora, a time i za izradu ponude
(mjesto izvrsenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nac¢ina izvrienja predmeta nabave i sli¢no).

II. POKRETANIJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruéitelja, izuzev predmeta nabave
procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.

Pokretanje, pripremu i provedbu jednostavne nabave manje od 130.000,00 kuna odobrava Direktor drustva, a
provode ga sluZbenici drustva, odnosno struéni suradnici za javnu nabavu.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili veée od 130.000,00 kuna provodi stru¢no
povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje internom Odlukom imenuje Direktor drustva te odreduje njihove obveze
i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Clanak 6.

Direktora drustva donosi Odluku o imenovanju stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake
ili veée od 130.000,00 kuna koja obavezno sadrzava:
- nazivi opis predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o osobama koje pripremaju i provode postupak,
- dokumentaciju koju je: p tt’ebno prrjoﬁrtl al komm Se dokazuje poslovna financijska i druga sposobnost
ponuditelja, vV | I\
- podatak o roku do ko;eg je potrebno dostaviti ponude (datum i vrijeme),
- popis ostalih priloga kojima se dokazuju tehni¢ka svojstva predmeta nabave, ako je to navedeno u zahtjevu
za pokretanje nabave te ostale bitne podatke.

Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu su:
- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrZaja
dokumentacije / uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih tro$kovnika i ostalih
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na
dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom / uputama za
prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) &lana struénog
povjerenstva Za jednostavnu nabavu, od kojih 1 (jedan) moZe posjedovati vaZe¢i certifikat na podrudju javne
nabave u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 130.000,00 kn.
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III. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ﬁl]A JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
130.000,00 KUNA
Clanak 7.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi sluZbenici Drustva te se po
odobrenju Direktora drustva izdaju narudzbenice ili sklapaju ugovori s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti veée od 20.000,00 kuna, a manje od 130.000,00 kuna,
izdaje se pisana narudZbenica ili sklapa ugovor, s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, nakon
pribavljene ponude i od strane Direktora drustva odobrene ponude.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 130.000,00
KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA ROBU I USLUGE, ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA
RADOVE

' Clanak 8.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 130.000,00 kuna zapodinje slanjem poziva
Direktora drustva za dostavu ponude gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se istovremeno na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, na na&in koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$éa o
uspjednom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati: naziv javnog Narudlitelja, opis predmeta nabave, tro$kovnik,
procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude; naziv: ponuditelja, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i
adresu elektroni¢ke poste.

Rok za dostavu ponuda prema upu¢enom Pozivu na dostavu ne smije biti kra¢i od 7 (sedam) kalendarskih dana.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima Naruéitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZisnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti
najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kada to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju iskljucivih

prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeZni¢kih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vje$taka i

sli¢no,

- kao i u slu¢aju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima prema odluci Direktora
drustva.

V. JAMSTVA
Clanak 9.

U postupku provodenja jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 130.000,00 kuna, Narucitelj moZe od
gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje
se na odgovarajuéi nadin primjenjuju odredbe ZJN 2016.
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VI. ZAPRIMAN]JE, IZRADA 1 DOSTAVA PONUDA
Clanak 10.

U postupku jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 130.000,00 kuna na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda na odgovarajuéi nadin se primjenjuju odredbe Z]N 2016 i Pravilnika o dokumentaciji o nabavi
te ponudi u postupcima javne nabave.

VII. OTVARAN]JE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 11.

Otvaranje ponuda.u postupku jednostavne nabave nije javno. Iznimno, na temelju Odluke Direktora drustva,
otvaranje ponuda moZe biti javno.

Ovlasteni predstavnici Narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponuda, te se o tome sastavlja zapisnik.

Postupak pregleda i ocjene ponuda moZe se povjeriti struénim osobama i/ili stru¢nim sluZzbama Naruditelja te se o
istom sastavlja zapisnik.

U slucaju nejasnoca, nerazumljivih stavki ili u slu¢aju ra¢unske pogreske dostavljenih ponuda, ovlasteni
predstavnici Narucitelja mogu zatraZiti, u z& to primjerenom roku, dodatna objagnjenja, dopunu, ispravku ili drugu
potrebnu dokumentaciju od gospodarskog subjekta ¢ija ponuda sadrzi nejasnoée, nerazumljive stavke ili ratunsku
pogresku.

Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, ovisno o predmetu nabave, moZe se traZiti od ponuditelja
da dostave i drugu dokumentaciju (npr. prospekte, fotografije, odredene izjave, potvrde, jamstva, dozvole i sli¢no).

VIIL KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE '/ !/
Clanak 12.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

AKo je kriterij odabir ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji kao
Sto su: kriteriji kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, operativni trogkovi, ekonomiénost,
datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrsenjai drugo.

IX. ODABIR I PONIgTEN]E POSTUPAKA
Clanak 13.

Kod jednostavne nabave vrijednosti manje od 130.000,00 kuna, sluZbenici drustva (stru¢ni suradnici za javnu
nabavu), na osnovu rezultata pregleda ponude, predlaZu Direktoru drustva prihvaéanje ponude te nakon njegovog
odobrenja dostavljaju gospodarskom subjektu pisanu narudZbenicu ili se sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem
u roku 8 dana od dana prihvacanja i odobrenja ponude ponuditelja.

Clanak 14.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 130.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kn za robe i
usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove, struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu, na temelju rezultata
pregleda i ocjene ponuda te rangiranja valjanih ponuda po kriteriju za odabir ponude, daje prijedlog Direktoru
drustva o prihvacanju (ekonomski) najpovoljnije ponude te dono$enje Odluke o odabiru po provedenom postupku
jednostavne nabave. Nakon odabira najpovoljnije ponude sastavlja se ugovor koji potpisuje Direktor drustva.
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Rok za sklapanje ugovora je 30 (trideset) dana od dana dono$enja Odluke o odabiru.

Clanak 15.

Narutitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 130.000,00 kuna iz razloga
propisanih ZJN 2016.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupaka jednostavne nabave, Direktor drugtva bez odgode donosi Odluku o
ponistenju postupka javne nabave. ;

Isto tako, Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu ponuda.

Clanak 16.

Na Odluku o odabiru ponuditelja te Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave, nije dopustena Zalba.
Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave, na pisani zahtjev, dostavlja se zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru ponuditelja ili odluka o poni$tenju postupka, osim ako su
javno objavljeni.

X. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 17.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.
Ugovorne strane izvr8avaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredemma u pozivu za dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

Naruditelj je obvezan kontrolirati, ]e i 1zvrsen]e ugovora 0! nabaVl uiskladu s uvjetima odredenima u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

[zmjena ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda
ugovora, kao i opseg i priroda predmetne nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveze iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju se odgovarajuée
odredbe Zakona o obveznim odnosima.

XI. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 18.
Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na svojim Internet

stranicama.

XI1. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE b MMJAYUP
Clanak 19.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje 4 godine od zavrietka
postupka jednostavne nabave.

U skladu sa Zakonom o elektroni¢kom izdavanju raéuna u javnoj nabavi (N.N. 94/2018), Naruditelj je kao obveznik
primjene ZIN 2016 duZan osigurati zaprimanje elektroni¢kih rac¢una (dalje u tekstu; eRalun) koji moraju
zadovoljavati formu propisanu EU normom 16931-1:2017.
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Navedeni zakon se primjenjuje na eRatune koji su izdani na temelju ugovora o javnoj nabavi ili okvirnih sporazuma
sklopljenih sukladno ZJN 2016, kao i na eRac¢une koji su izdani na temelju ugovora proizaslih iz postupaka nabave
robe i usluga te provedenih projektnih natjetaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kn te radova
procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kn.

E-Rafuni koji su izdani na temelju izvrSenja ugovora sklopljenog nakon provedenog postupka javne i /ili
jednostavne nabave moraju biti u skladu s europskom normom i njezinim ispravcima, izmjenama i dopunama.
Obvezni osnovni elementi eRatuna proplsam su ¢lankom 5. stavak 1.1 2. Zakona o elektroni¢kom izdavanju racuna u
javnoj nabavi (N.N. 94 /2018).

Narucitelj je u obvezi zaprimiti i obradivati te izvrsiti platanje eRatuna i prateéih isprava izdanih sukladno
europskoj normi, a ova obveza na stupila na snagu 01. prosinca 2018. godine.

[zdavatelji eRatuna obvezni su izdavati i slati eRa¢une i pratece isprave sukladno europskoj normi, a ova obveza je
stupila na snagu 01. srpnja 2019. godine.

Za sve $to nije regulirano ovim Pravilnikom u svezi izdavanja, slanja, zaprimanja i obrade eRacuna, kao i ostalih
odredbi koje se odnose na eRatun primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o elektroni¢kom izdavanju rafuna u javnoj
nabavi (N.N. 94/2018) te eventualni podzakonski akti istoga.

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja te ¢e se ob]av1tl na internetskim stranicama trgovackog drustva
Skovacin d.o.o. \AJAAJ\A/ -

U Rogoznici, 15. studenog 2021. godine

UPRAVA TRGOVACKOG DRUSTVA SKOVACIN d.o.o.

Ante Baus, direktor

ROGOZNICA
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