Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne Novine br. 120/16, 114/22;
dalje u tekstu: ,ZJN), direktor drustva Skovacin d.o.o. sa sjedi$tem u Rogoznici, Obala kneza
Domagoja 54 (dalje u tekstu: ,Drustvo“), uz prethodnu suglasnost Skupstine drustva. dana
23. travnja 2024. godine, donosi sljededi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNO] NABAVI ROBE, RADOVA I/ILI USLUGA

I. PREDMET PRAVILNIKA
CLANAK 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00
eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura, za koje nije obvezno
provoditi postupke javne nabave propisane ZJN-om, uzimajuéi u obzir na¢ela javne nabave te
mogucnost primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.

Izracun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Z)N ili ovog Pravilnika.

11. OPCE ODREDBE
CLANAK 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na na¢in koji ¢e osigurati zakonito,
namjensko, ekonomi¢no i svrhovito tro$enje proracunskih sredstava Drustva.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga Drustvo je duZno, osim odredbi ovoga
Pravilnika, pridrZavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa, kao i svojih opéih
akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

Drustvo u postupcima predvidenim ovim Pravilnikom postupa s paZnjom dobrog
gospodarstvenika.

Drustvo ima pravo odustati od sklapanja ugovora odnosno ponistiti postupak jednostavne
nabave iz ovog Pravilnika u bilo kojem trenutku, bez obrazloZenja i bez ikakvih obveza prema
gospodarskim subjektima odnosno ponuditeljima.

Na odluke i obavijesti Drustva u postupcima jednostavne javne nabave temeljem ovog
Pravilnika nije dopustena Zalba.

CLANAK 3.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su temeljem ¢lanka 29. i 30. Z]N izuzeti od
primjene Z]N.

CLANAK 4.



Drustvo sukladno ¢lanku 28. Z]N donosi plan nabave za nabavu roba, radova i/ili usluga koje
se nabavljaju sukladno ovom Pravilniku, a ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veé¢a od
2.650,00 eura, za proracunsku ili poslovnu godinu.

U plan nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka unose se podaci o predmetu nabave i procijenjenoj
vrijednosti nabave.

CLANAK 5.
Ugovore sukladno ovom Pravilniku sklapa direktor Drustva ili osoba koju on za to ovlasti,
osim ako ovim Pravilnikom nije drugadije odredeno.

CLANAK 6.
Za potrebe sudjelovanja u postupku sklapanja ugovora sukladno ovom Pravilniku,
komunikacija unutar Drustva uklju¢uje i komunikaciju vr$enu putem e-poste.

CLANAK 7.
Nacin sklapanja ugovora o nabavi robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o
procijenjenoj vrijednosti nabave, te se u tom smislu razlikuje:

e nabava ¢ijaje procijenjena vrijednost manja od 13.500,00 eura,

e nabava ¢ija procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 13.500,00 eura, do
26.540,00 eura za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 66.360,00 eura za nabavu
radova.

CLANAK 8.
Za nabavu ¢ija procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.500,00 eura, do 26.540,00 eura
za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 66.360,00 eura za nabavu radova, traZenje ponuda i
slanje neobvezuju¢ih upita mora biti odgovarajuce dokumentirano.
Obveza iz prethodnog stavka uklju¢uje i prepisku osobe navedene za kontakt sa
zainteresiranim gospodarskim subjektima.
U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika vrijednosti jednake ili
vece od 13.500,00 eura, moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika Drustva,
koji ne moraju posjedovati vaze¢i certifikat iz podruéja javne nabave.

CLANAK 9.
U svrhu urednog ispunjenja ugovora i otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku, Drustvo
moZe od ponuditelja traZiti jamstva i sredstva osiguranja uzevsi u obzir narodito prirodu
obveznopravnog odnosa, gospodarsku snagu suugovaratelja, predmet obveze i vrijednost
ugovora.
Drustvo moZe traZiti i jamstvo za ozbiljnost ponude sukladno ¢lanku 214. ZJN.

I11. PREDRADN]JE
CLANAK 10.

Prije pokretanja postupka stvaranja ugovornih obveza sukladno ovom Pravilniku, izvrsit ée se
provjera je li pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s vaZeéimfinancijskim planom



za tekucu godinu.
Ako se radi o predmetu nabave za koji, sukladno Z|N, postoji obveza uno$enja podataka u plan
nabave, izvrsit ¢e se provjera je li predmetna nabava predvidena planom nabave za tekuéu
godinu.
U slu¢aju da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s financijskim planom i/ili planom
nabave, a predloZena ugovorna obveza se namjerava stvoriti, prije sklapanja ugovora izvrsit ée
se rebalans financijskog plana i/ili izmijeniti plan nabave.
Prije nabave robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika vrijednosti jednake ili veée od
13.500,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manja od
66.360,00 eura za nabavu radova, direktor Drustva donosi Odluku o poéetku postupka
jednostavne nabave, koja se sastoji od:

1. naziva predmetanabave,
rednog broja predmeta nabave u Planu nabave,
procijenjene vrijednosti nabave,
podataka o osobi/ama koje provode postupak,
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podataka o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu
ponude,
6. podataka o javnom pozivu na dostavu ponuda ako je primjenjivo.

CLANAK 11.
Popis gospodarskih subjekata koje se predlaZe pozvati na dostavu ponuda moZe sadrZavati
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno izvr§avali svoje
obveze prema Drustvu, kao i sve druge gospodarske subjekte koji suregistrirani za izvrsenje
predmeta nabave.
Za nabavu roba, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika, Dru§tvo moZe uspostaviti
sustav kvalifikacije, o ¢emu odluduje direktor Drustva.

CLANAK 12.
Prije nabave sukladno ovom Pravilniku Drustvo moZe traZiti ili prihvatiti savjet gospodarskog
subjekta koji se moZe iskoristiti u izradi dokumentacije nuZne sklapanje ugovora, ali takav
savjet ne smije imati u¢inak ogranicenja trzi§nog natjecanja i diskriminacije.
Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovog ¢lanka smije biti ponuditelj u tom postupku nabave uz
uvjet da Drustvo osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije pocetka postupka
nabave ne dovode tog gospodarskog subjekta u prednost u odnosuna ostale gospodarske
subjekte.

IV.POSTUPAK SKLAPANJA UGOVORA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
13.500,00 EURA

CLANAK 13.
Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.500,00 eura ugovor
se sklapa direktnom pogodbom.
Ugovor za predmet nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka sklapa direktor Dru$tva u pisanom



obliku ako je takav oblik izri¢ito propisan posebnim zakonom.
Ako pisani oblik nije izri¢ito propisan zakonom, ugovor se mozZe sklopiti na temelju
narudZbenice, naloga, zaklju¢nice, koje sadrZe podatke o kako slijedi:

1. Drustvuy,

2. vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica
mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,

3. roku i mjestu isporuke,

4, nacinu i roku pla¢anja,

5. gospodarskom subjektu-dobavljacu.

Iznimno, ugovor se moZe sklopiti i usmenim putem, ali svakako mora biti potkrijepljen
odgovarajué¢im ra¢unom koji sadrzava sve podatke sukladno posebnom propisu.

V.POSTUPAK SKLAPANJA UGOVORA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 13.500,00 EURA

CLANAK 14.

Za predmete nabave (ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 13.500,00 eura,a
manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za
nabavu radova, nabava se provodi slanjem poziva za dostavu ponuda najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Odredba stavka 1. ovog €lanka ne primjenjuje se ako Drutvo ima uspostavljen sustav
kvalifikacije.

Iznimno od odredbi ovog ¢lanka, Drustvo za pojedine predmete nabave moZe zatraZiti i manje
od 3 ponude (paijednu), a narodito:

- kadaje to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano
obavljanje odredenih usluga (npr. odvjetnicke usluge);

- kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
iskljucivih prava ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

- kada je to nuZno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima
kojeDru3tvo nije moglo predvidjeti (npr. saniranje $tete od vremenskih nepogoda,
visa sila i drugi slu¢ajevi iznimne Zurnosti);

kada je to potrebno zbog dovr3enja veé zapocetih radova, odnosno izvrienja usluga iz
osnovnog ugovora, a ukupno uvecéanje ne prelazi vrijednosti iz ¢lanka 7. stavak 1. tocka 3.
ovog Pravilnika.

POZIVNA DOSTAVU GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA
CLANAK 15.
Drustvo se gospodarskim subjektima obrac¢a upuéivanjem poziva na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na naé¢in koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izvje$ée o



uspjeSnom slanju telefaksom, elektroni¢ka ispravaisl.).
U pozivu za dostavu ponuda za predmete nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, Dru$tvo moze
odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti ponuditelja kako su propisani u ¢lancima
251,252 254. Z]N-a.
Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje gospodarskim subjektima sadrzi najmanje:
1. naziv Drustva,
opis predmeta nabave,
tehnicke specifikacije ako je primjenjivo,
procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi,
podatke o potrebnim traZenim jamstvima, ako se traZi,
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
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rok valjanosti ponude,
. nadin dostavljanja ponuda,
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. adresu na koju se ponude dostavljaju,
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. internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija
ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.
Ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda moZe sadrZavati i druge
relevantne podatke (npr. rok poetka/zavrietka izvodenja radova, isporuke robe, pruZanja
usluga ili trajanje ugovora, mjesto izvodenja radova, isporuke robe ili pruZanja usluga ako je
poznato, podaci o terminu posjeta gradili$tu ili neposrednog pregleda dokumenata ako je
potrebnoi sl.) i dodatke tom pozivu (npr. tro§kovnik i sl.).
Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna je svakom zainteresiranom
gospodarskom subjektu u najkraé¢em roku dati sve relevantneinformacije koje se odnose na
predmet ugovora, na dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, e-posta, izvje§ée o slanju
telefaksom i sl.).

OBJAVA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
CLANAK 16.

Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.500,00 eura,a
manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za
nabavu radova, Drustvo mozZe objaviti javni poziv na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda koji se objavljuje moZe se objaviti na internetskim stranicama
Drustvai/ili u dnevnom tisku i/ili putem internetskog portala namijenjenog ogla$avanju.
Ako se poziv na dostavu ponuda objavljuje na internetskim stranicama, na istima mora biti
dostupan najmanje do isteka roka za dostavu ponuda.

U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka, poziv na dostavu ponuda, pored podataka iz prethodnog
¢lanka ovog Pravilnika, mora sadrzavati datum objave zahtjeva i te podatke o internetskim
stranicama na kojima je objavljen poziv na dostavu ponuda (ne mora ako se objavljuje samo u
dnevnom tisku).

Istodobno s objavljivanjem poziva na dostavu ponuda, Drustvo moze uputiti poziv na dostavu



ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Ako se poziv na dostavu ponuda objavljuje sukladno odredbama ovog ¢lanka, rok za dostavu
ponuda ne smije biti kra¢i od 7 dana od dana objavljivanja poziva na dostavu ponuda.
Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda Drustvo otvara pravovremeno dostavljene
ponude.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda, uzimaju se u razmatranje
pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva na dostavu ponuda upuéenog
gospodarskim subjektima.

OTVARANJE PONUDA I ODLUKA O ODABIRU

CLANAK 17.

Otvaranje ponuda nije javno.
Otvaranje ponuda zapo¢inje u naznaceno vrijeme, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.
U postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sudjeluju ovlasteni predstavnici Drustva.
Ovlasteni predstavnici Drustva obavljaju pregled i analizu ponuda, te sastavljaju Zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog odluke kojom se odabire najpovoljnija ponuda sukladno
kriteriju za odabir ponude.
Prijedlog odluke iz stavka 4.ovog ¢lanka dostavlja se direktoru Drustva na suglasnost. Ako se
predlaZe odustanak od sklapanja ugovora, izradit ¢e se prijedlog obavijesti o odustanku od
sklapanja ugovora.
Ako direktor Drustva da svoju suglasnost za sklapanje ugovora, odabranom ponuditelju i svim
ostalim ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude, dostavlja se primjerak
potpisane obavijesti o odabiru na dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, izvje$ée o
uspje$nom slanju telefaksom, elektroni¢ka isprava) u primjerenom roku, u pravilu ne duzem od
30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
Obavijest o odabiru koja se Salje ponuditeljima sadrzi najmanje sljedece podatke:

1. podatke o Drustvu,

2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi odluka o odabiru,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o javnoj nabavi,
datum donoSenja i potpis odgovorne osobe. -
Nakon 3to je obavijest o odabiru donesena i dostavljena ponuditeljima, Drustvo ¢e pozvati
odabranog ponuditelja radi potpisivanja ugovora.
U slu¢aju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Drustvo e pozvati sljedeceg poredu
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.
Ako direktor Drustva nije suglasan za sklapanje ugovora, donijet ¢e se obavijest o odustanku
koja ¢e se dostaviti svim ponuditeljima.

VI. EVIDENCIJA SKLOPL]JENIH UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
CLANAK 18.

Sukladno odredbama ZJN-a, Drustvo upisuje ugovore sklopljene sukladno odredbama ovog
Pravilnika, vrijednosti jednake i vece od 2.650,00 eura, u registar ugovora u smislu ¢1.28. Z]N-a.



VII. ZAVRSNE ODREDBE
CLANAK 19.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti natin kao i ovaj Pravilnik.

U slu¢aju izmjena i dopuna ovog Pravilnika ovla§¢uje se osoba zaduZena za provedbu postupaka
javne nabave da izradi pro¢iSéeni tekst ovog Pravilnika.

U sluéaju izmjena i dopuna ZJN u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih pragova
jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ée se do izmjene odredaba ovogPravilnika na
odgovarajuéi naéin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Autentitno tumacenje odredaba ovog Pravilnika daje uprava Druétva.

CLANAK 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 23.04.2024. godine, a objavit ¢e se na internetskim
stranicama Dru$tva.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti sve ranije odluke i opéi akti Drustva
kojima su regulirani postupci jednostavne nabave u smislu &.15. Z]N-a,

U Rogoznici, 23. travnja 2024. godine
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